PROTOCOLO PARA LA PRESENTACION DE ESCRITOS DE INICIO
POR MEDIOS TELEMATICOS EN EL AMBITO DE LA ADMINISTRACION
DE JUSTICIA EN CANTABRIA

El apartado 1 de la disposicién adicional primera de la 42/2015, de 5 de octubre,
que lleva por rabrica Ufilizacion de medios telemiticos, determina: “A partir del 1 de enero de 2016,
todos los profesionales de la justicia y drganos y oficinas judiciales y fiscales que asin no lo hicieran, estardn
obligados al empleo de los sistemas telematicos existentes en la Administracion de [usticia para la
presentacion de escritos y documentos y la realizacion de actos de comunicacion procesal, respecto de los
procedimientos que se inicien a partir de esta fecha, en los términos de los articulos 6.3 y 8 de la Ley

18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacion en la
Adpinistracion de Justicia.

Para garantizar la efectividad de esta disposicion, las Administraciones con competencia en
materia de Administracion de Justicia deberan dotar, con anterioridad a dicha fecha, a las oficinas
Judiciales y fiscales con funciones de registro, de los medios electronicos adecnados en los términos establecidos
en el articulo 30 de la 1ey 18/2011".

El articulo 6.3 de la Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias
de la informacién y la comunicacién en la Administracion de Justicia, establece: “Los
profesionales de la justicia, en los términos previstos en la presente 1ey, tienen el deber de utilizar los medios
electrinicos, las aplicaciones o los sistemas establecidos por las Administraciones competentes en materia de
Justicia, respetando en todo caso las garantias y requisitos previstos en el procedimiento que se trate”.

Por su parte, el articulo 8 de la Ley 18/2011, de 5 de julio, dispone: “Los sistenas
informdticos puestos al servicio de la Administracion de Justicia serin de uso obligatorio en el desarrollo de
la actividad de los drganos y oficinas judiciales y de las fiscalias por parte de todos los integrantes de las
mismas, conforme a los criterios e instrucciones de uso que dicten, en el ambito de sus competencias, el
Consejo General del Poder [udicial, la Fiscalia General del Estado y las Administraciones competentes, asi
como a los protocolos de actuacion aprobados por los Secretarios de Gobierno™.

En este sentido el articulo 230.1 de la LOP]J insiste en esta cuestion: “Los Juzgados y
Tribunales estan obligados a utilizar cualesquiera medios técnicos, electronicos, informiticos y telemdticos,
puestos a su disposicion para el desarrollo de su actividad y ejercicio de sus funciones, con las limitaciones

que a la utilizacion de tales medios establecen el Capitulo I bis de este Titulo, la ey Organica 15/1999,
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de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal y demds leyes que resulten de aplicacion.
Las instrucciones generales o singulares de uso de las nuevas tecnologias que el Consejo General del Poder
Judicial o la Fiscalia General del Estado dirijjan a los [ueces y Magistrados o a los Fiscales,
respectivamente, determinando su utilizacion, seran de obligado cumplimiento”.

Finalmente, el articulo 273.1 de la Ley de Enjuiciamiento Civil, determina que:
“Todos los profesionales de la justicia estan obligados al empleo de los sistemas telematicos o electronicos
existentes en la Administracion de [usticia para la presentacion de escritos iniciadores o no, y demds
documentos, de forma tal que esté garantizada la antenticidad de la presentacion y quede constancia
[febaciente de la remision y recepcion integras, asi como de la fecha en gue éstas se hicieren”.

El 18 de marzo de 2014 se firm6 el Protocolo para la presentacion de escritos de
tramite por medios telematicos en el ambito de la Administraciéon de Justicia en Cantabria.
En el mismo se posibilitaba, como una opcién mas, que los profesionales de la justicia
pudieran presentar escritos de tramite en forma telematica ante los Juzgados y Tribunales
de Cantabria, para en una posterior fase ampliar esta opcion a los escritos de inicio. Es
obvio que, a partir del 1 de enero de 2016, la presentacion telematica ya no serd una
alternativa mas, sino que se constituira en una obligacién para todos los profesionales de la
Justicia y esta obligacion afectara a todos los escritos, sean de tramite o de inicio, sin
petjuicio de lo dispuesto en el art. 273.5 de la Ley de Enjuiciamiento Civil.

Con el presente Protocolo se pretende establecer una serie de indicaciones de cémo
sera la operativa a seguir en esta materia, con el objetivo de que los distintos operadores
juridicos puedan manejarse con una adecuada seguridad a la hora de presentar escritos en
forma telematica.

Una vez mas, la puesta en marcha de esta novedad tecnoldgica estara presidida por
el mismo espiritu de consenso y colaboracién que ha acompafiado a la implantaciéon de las
distintas medidas modernizadoras de la Administracion de Justicia en Cantabria, sin olvidar
que lo dispuesto en las normas procesales es de obligado cumplimiento para todos los

intervinientes.

OBJETO
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El presente protocolo tiene por objeto establecer unas reglas y criterios de
actuaciéon homogéneos para el desarrollo del sistema de informacién de Justicia en relacion

a la funcionalidad de la presentacion de escritos de inicio en la Comunidad Auténoma de

Cantabria por parte de los profesionales de la Justicia y restantes usuarios a los que se
extienda el operativo.

Se consideran escritos de inicio los que no se presentan sobre un expediente en
curso sino que daran inicio a un procedimiento judicial, incluyéndose asi mismo los escritos

de personacion tanto sobre procedimientos iniciados como no iniciados.

AMBITO DE APLICACION

En el ambito subjetivo, el presente protocolo sera de aplicacion a los
integrantes del Cuerpo de Letrados de la Administracion de Justicia y funcionarios de los
Cuerpos al servicio de la Administraciéon de Justicia, destinados en la Comunidad
Auténoma de Cantabria, de conformidad con lo establecido en la Ley Organica del Poder
Judicial (articulos 230, 454 y 457) y el articulo 8 de la Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora
del uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacion en la Administracion de
Justicia, que formalizan el uso obligatorio de los sistemas informaticos en los érganos y
oficinas judiciales y en las fiscalias, por parte de todos los integrantes de las mismas.

Por otra parte, el presente protocolo obliga a la presentacion telematica de
escritos iniciadores y de tramite a los Procuradores de los Tribunales y demas profesionales
de la Justicia, dados de alta en el sistema y que figuran en el modelo 001 del Anexo de este
protocolo de conformidad con lo establecido, tanto en el articulo 6 de la Ley 18/2011, de 5
de julio, que determina el deber de utilizaciéon de los medios electrénicos, las aplicaciones y
sistemas establecidos por las Administraciones competentes, a todos los profesionales de la
Justicia, como a lo establecido en el articulo 36.3 de la citada ley referente a la presentacioén
de demandas y otros escritos telematicos.

En el ambito territorial, el presente protocolo sera de aplicacién en todos los
o6rganos y oficinas judiciales y fiscales radicados en la Comunidad Auténoma de Cantabria.

Seran receptores de escritos de inicio todos los Decanatos y Oficinas de
Registro y Reparto de Cantabria, asi como los 6rganos judiciales que actian como registro

y cuya relacion se incluye en el Modelo 002 del Anexo del presente protocolo
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PRESENTACION DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS

1.- Presentacion de escritos iniciadores.

Los escritos iniciadores de procedimiento, los de personaciéon tanto sobre
procedimientos iniciados como no iniciados y los documentos que se acompafien, se
presentaran en los ordenes civil, penal, contencioso-administrativo y social por via
telematica a través del Portal de Servicios para el Profesional (PSP) en la direccién de

internet: https://www.cantabria.es/web/consejeria-de-presidencia-y-justicia/vereda al que

se accede mediante la utilizaciéon de certificado digital y que ofrece una via de interacciéon
entre la Administracién de Justicia y los profesionales intervinientes en la misma.

Los documentos originales que se aporten por via telematica con el escrito
iniciador por los profesionales, no se presentaran en papel, salvo que el presentante sea
requerido para ello por el 6rgano Judicial o cuando expresamente lo indique la ley (articulo
273.6 LEC).

La operativa planteada para que el profesional pueda acceder al servicio de
presentacion de escritos de inicio comienza de manera comun a todos los servicios del
portal, con la identificaciéon del profesional mediante la utilizaciéon de certificado digital, de
forma que se garantice su autenticidad, integridad y no repudio.

El usuario dispondra de dos nuevos elementos en el menua del Portal de
Servicios para el Profesional: “escritos de inicio” y “personacion y contestacion”.

Desde cada una de estas nuevas funcionalidades se tendra acceso a un
buscador y un listado de escritos presentados incluyendo el estado de cada uno (Enviado,
Aceptado, Repartido y, en caso de Repartido y Aceptado en el destino, el 6rgano Judicial y el
namero del procedimiento).

Los datos necesarios para la presentacion son los siguientes:

1. Tipo de 6rgano Judicial.

2. Partido Judicial de Presentacion.

3. Tipo de escrito de inicio, se puede seleccionar entre Escrito de inicio, Escrito de
personacion sobre expediente iniciado, Escrito de personacion sobre expediente no iniciado, Recurso De

quejay Solicitud de ejecucion.
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A) St se trata de un escrito de inicio los datos a cumplimentar seran:
- Tipo de 6rgano Judicial destinatario

- Partido Judicial de Presentacién

- Clase de reparto (propuesta), segun el Test de Compatibilidad del CGP]J.
- Cuantia.
B) Si se trata de un escrito de personacién / contestacion sobre expediente iniciado:
- Organo Judicial del procedimiento.
- Tipo de procedimiento.
- Numero/afio del procedimiento.
- Numero de pieza del procedimiento.
C) Si se trata de un escrito de Personacion sobre expediente no iniciado:
- Tipo de 6rgano del procedimiento de origen.
- Organo Judicial del procedimiento de origen.
- Tipo del procedimiento de origen.
- Numero /afio procedimiento de origen
- Numero pieza procedimiento de origen
- Documento recurrido
- Tipo 6rgano Destino (Audiencia o TSJ)
D) Si se trata de un Recurso de queja:
- Tipo de 6rgano del procedimiento de origen.
- Organo Judicial del procedimiento de origen.
- Tipo del procedimiento de origen.
- Numero /afio procedimiento de origen
- Numero pieza procedimiento de origen
- Documento recurrido
- Tipo 6rgano Destino (Audiencia o TSJ)
E) Si se trata de una Solicitud de ejecucion:
- Organo Judicial del procedimiento.
- Tipo de procedimiento.
- Numero/afio del procedimiento.
- Numero de pieza del procedimiento.

4. Los datos referentes a los intervinientes son los siguientes:
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A. Representado:
- “Si”: Indicara si el interviniente es uno de los defendidos/ representados.

- “No”: Indicara que el interviniente es parte contraria.

- “Si. Turno de oficio”. Es considerado como representado a la hora de validar que
exista un representado. Los datos que se piden son los mismos que para el no
representado.

B. Tipo de intervencién. Obligatorio

C. Tipo de Persona: Fisica, juridica o entidad sin personalidad juridica. Obligatorio.

D. Tipo de identificaciéon. En caso de tratarse de un representado, no podra ser
indocumentado.

E. Numero de identificaciéon. Obligatorio, salvo para el tipo de identificacion
“indocumentado”.

F. Nombre/ Nombre comercial. Obligatotio.

G. Primer apellido/ Razén social. Obligatorio.

H. Segundo apellido. Opcional.

I. Sexo. Obligatorio (existe la opcién “no consta”).

J. Nacionalidad. Obligatorio (existe la opcién “desconocida”).

K Teléfono Movil. Opcional.

L. Direccién correo electronico. Opcional.

M. Fecha de nacimiento. Obligatorio en caso de tratarse de un representado.

N. Lugar de nacimiento. Obligatorio en caso de tratarse de un representado.

N. Nombre del padre. Obligatorio en caso de tratarse de un representado.

O. Nombre de la madre. Obligatorio en caso de tratarse de un representado.

P. Domicilio. Obligatorio en caso de tratarse de un representado.

Al menos debera incluirse un interviniente representado.

La Direccién General de Justicia del Gobierno de Cantabria se compromete a
realizar las gestiones pertinentes para lograr una reduccién sustancial de los datos
obligatorios solicitados a las partes por la plataforma VEREDA en la presentacion

telematica de escritos de inicio.

2- Remision telematica de documentos
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En el caso de remision de documentos con los escritos iniciadores, el
primer documento anexado serd un indice que contenga la relaciéon de los mismos que

figura como modelo 003 del anexo del presente protocolo debidamente cumplimentado.

La presentacion se debera realizar a través de la aplicacion. El documento principal
debera estar firmado con firma electrénica reconocida.

Los documentos aportados con el escrito de inicio se remitirin como anexos
digitales e iran debidamente foliados mediante un indice electrénico que permita su debida

localizacion y consulta.

3- Documentacion fisica a presentar
St en la presentacion telematica de un escrito iniciador es imprescindible la
aportacion de algin documento en papel, se hara constar en el envio telematico en la casilla
correspondiente.

Para su presentacion en el Decanato dicho documento deberd acompanarse del
modelo 005 del anexo del presente protocolo debidamente cumplimentado, en el plazo de
tres dfas habiles a partir de la comunicacién de aceptacion por el érgano Judicial al que se
hubiere repartido el asunto, en el decanato o en la oficina de registro y reparto o en el

o6rgano judicial que actiie como registro.

4- Imposibilidad de presentacion telematica

En el caso de que una incidencia técnica o la falta de capacidad del sistema
informatico impidan la presentacion telematica de escritos iniciadores, se debera realizar su
presentacion en soporte electronico (USB, DVD) en el Decanato o en la oficina de
registro y reparto correspondiente, acompafiando un escrito haciendo constar la
imposibilidad de la presentacion telematica y adjuntando el modelo 006 del anexo del
presente protocolo, debidamente cumplimentado. Tanto el escrito en el que se hace
referencia a imposibilidad de la presentacion telematica como el modelo 006 debidamente

cumplimentado deberan constar también en el soporte electronico.

5- Remitente y destinatario
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Cuando en el procedimiento ostente la representacion un procurador, bien
porque sea preceptivo bien porque, sin serlo, se ha optado por su intervencién, la
presentacion del escrito se llevara a cabo siempre por este profesional. En este caso el
procurador debera indicar el letrado que asume la defensa y el destinatario sera el decanato

o la oficina de registro y reparto correspondiente.

En los supuestos en que la Ley otorgue la facultad de representaciéon procesal al
abogado o graduado social, éstos presentaran los escritos seleccionando como destinatario

el decanato o la oficina de registro y reparto correspondiente.

6- Computo de plazos
A efectos del computo de plazos, la presentacion de escritos de inicio se
considerara efectuada en la fecha y hora que conste en el resguardo acreditativo de su
presentacion que facilita el sistema informatico.
En caso de que la presentacion tenga lugar en dia u hora inhabil a efectos

procesales conforme a la ley, se entendera efectuada el primer dia y hora habil siguiente.

7- Aportacion de copias de escritos y documentos para las partes

Las copias de los escritos iniciadores y documentos para la practica de los actos de
emplazamiento, citaciéon o requerimiento a los demandados aun no personados, se deberan
aportar en soporte papel en el Decanato dentro del horario de atencién al publico. El plazo
de presentacion de las copias en soporte papel sera de tres dias habiles (articulo 273.4 LEC)
desde la comunicacién de la aceptacion por el érgano judicial al que se hubiere repartido el
asunto, acompafiando el modelo 004 del anexo del presente protocolo, debidamente

cumplimentado.

REGISTRO Y REPARTO DE DEMANDAS

El registro y reparto de los escritos iniciadores que se presenten se realizara por

orden de entrada de los mismos repartiendo en primer lugar las demandas presentadas por
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B} -

via telematica por orden de presentacién y a continuacion las recibidas en papel ese mismo

dfa, también por orden de presentacion.

RECEPCION DE ESCRITOS EN LA OFICINA DE REGISTRO

Desde el momento del envio del escrito de inicio desde el PSP, la oficina de
registro destinataria dispondra del escrito en la bandeja de entrada y se podra acceder tanto

a la informacién cumplimentada por el profesional como a los documentos presentados

En caso de escritos de personacion en procedimientos no iniciados éstos llegaran a
la oficina correspondiente segun el tipo de 6rgano indicado en la solicitud y tras aceptatlos
quedaran pendientes de que llegue la remisiéon correspondiente. En ese momento se
adjuntaran al recurso/asunto dado de alta.

En caso de escritos de personaciéon en un procedimiento iniciado, tal y
como sucede en los escritos de tramite, llegara como aviso en la bandeja de entrada de

escritos y colgaran del expediente sobre el que se presentan cuando sean aceptados.

AVISOS AL PRESENTADOR DEL ESCRITO

Después de cada uno de los siguientes tramites en VEREDA, se enviara un
aviso via e-mail al presentador:
- Aceptacion en decanato
- Reparto
- Aceptacion en Juzgado
St el presentador fuera un Procurador de los Tribunales solo se enviara el aviso de

Aceptacion en Juzgado.

IMPRESION DE ESCRITOS INICIADORES

De conformidad con la instruccidon 2/2014 del Secretario General de la
Administracion de Justicia, como regla general se evitara la impresion de los escritos, que
seran accesibles y podran ser examinados junto a las resoluciones procesales, en su caso a

través del sistema de gestién procesal VEREDA.
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CALENDARIO Y FASES DE IMPLANTACION

El sistema de presentacion de escritos de inicio por medios telematicos se
implantara de forma progresiva, pudiéndose establecer una fase inicial de prueba, durante la
cual los escritos de inicio se podran presentar tanto por medios telematicos como en
soporte papel. En este periodo inicial de prueba el escrito presentado en papel sera el que

producira efectos procesales.

El servicio de Informatica y Nuevas Tecnologias de Justicia del Gobierno de
Cantabria prestara apoyo logistico a los distintos usuarios, a fin de solventar cuantas dudas
e incidencias se planteen. También prestara un soporte presencial a los distintos 6rganos

judiciales para recordar a los usuarios el funcionamiento del sistema.

La comision institucional podra constituir un equipo técnico, compuesto por un
Letrado de la Administracién de Justicia, un profesional juridico de alguno de los colectivos
representados en la comision y el jefe de servicio de Informatica y Nuevas Tecnologfas de
Justicia del Gobierno de Cantabria, que se encargara de resolver a la mayor brevedad
posible las cuestiones de orden practico que se generen durante el proceso de prueba. El
equipo técnico dara cuenta de las incidencias producidas y las decisiones adoptadas a la

comision institucional al objeto de su ratificaciéon o revocacion.

Si se detectaran anomalias puntuales en el uso del sistema por parte de los usuarios,
se adoptaran las medidas necesarias por parte de la comisién institucional para que las

mismas sean corregidas.

A partir del 1 de enero de 2016, los escritos tanto de inicio como de tramite solo se

presentaran por via telematica, salvo las excepciones previstas en las leyes procesales.
La presentacion de escritos de inicio en soporte digital (USB, DVD), debera

incorporar necesariamente el modelo 006 del anexo del presente protocolo, debidamente

cumplimentado.
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COMISION INSTITUCIONAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

La comisién institucional destinada a organizar, controlar y seguir todo el proceso
evolutivo y progresivo de implantacion, utilizacién y funcionamiento del sistema de actos
de comunicacién por medios telematicos, sera también competente para entender de las

cuestiones que se planteen en relaciéon con la presentacion telematica de escritos de inicio.

Santander, a 7 de diciembre de 2015.
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